
INSTITUCIÓN EDUCATIVA DISTRITAL 
CAFAM SANTA LUCÍA  
 

INSTRUCTIVO DE MATRÍCULA 2015 
ESTUDIANTES ANTIGUOS 

 
Nos complace informarles que este año el proceso de matrícula de estudiantes antiguos se 
realizará a través de la página web institucional. Por lo tanto, para matricular a su hijo(a) tenga en 
cuenta los siguientes pasos:  

 

PASO 1 1. Ingrese vía internet a la siguiente dirección: www.portalcolegiosantalucia.com  

PASO 2 

A partir del 21 de octubre, en la opción matrículas antiguos, descargue el Formulario de 
Matrícula. En este paso guarde en su computador el archivo que le muestra con: 
apellidos, nombres y curso actual de su hijo (ejemplo: 5 A - Pérez Aponte Pepito Manuel). 

Recuerde que el archivo se encuentra en formato PDF, por esto debe tener instalado el 
programa Adobe Reader. 

PASO 3 

Abra el archivo guardado en su computador y diligencie el formulario en letra Arial 10 y 
mayúscula, sin omitir ningún dato. 

En el campo de población vulnerable: indicar si es desplazado, o pertenece a algún grupo 
étnico o afrocolombiano. (Debe anexar certificado) 

En el campo de discapacidad: indicar si es motora, visual, auditiva, cognitiva. 

En caso de no pertenecer a estos grupos escriba “NINGUNO”. 

PASO 4 

Antes del 7 de noviembre del 2014, envíe el formulario diligenciado al correo electrónico 
que corresponda de acuerdo a la siguiente distribución: 

 

Transición, 1°, 2° y 3°                 gabrielamarino@santalucia.cafam.edu.co 

4°, 5°, 6° y 7°                              leyditlopez@santalucia.cafam.edu.co 

8°, 9° y 10°                                 elmaehache@santalucia.cafam.edu.co 

 

 

Colocando como asunto: curso actual, apellidos, nombres y de su hijo (ejemplo: 5A - 
Pérez Aponte Pepito Manuel). 

PASO 5 
Como respuesta al paso anterior usted recibirá en un lapso de 5 días, la confirmación de 
si el contrato se encuentra correctamente diligenciado o hay que realizar ajustes. 

PASO 6 

La matrícula tendrá validez únicamente cuando los padres, estudiantes y acudientes (sin 
excepción), firmen presencialmente el contrato de matrícula el día 27 de noviembre de 
2014 en el Colegio con su respectivo asesor de grupo en el horario de 7:00 a.m. a 12:00 
m., y entregue los siguientes documentos: 
 

 Tres fotocopias del carné del SISBEN Salud, EPS o ARS actualizado  

 Fotocopia del carné de vacunación (únicamente para primaria)  

 2 fotografías 3x4 fondo blanco en traje escolar (marcadas al respaldo con el 
nombre del estudiante)  

 Dos Fotocopias del último recibo de la empresa de energía eléctrica de su lugar 
de domicilio.  

 Para estudiantes mayores de 7 años deben presentar 3 fotocopias de la tarjeta de 
identidad (No se aceptará registro civil)  

 Para grados 9°, 10° y 11°: Tres fotocopias ampliadas al 150% de la tarjeta de 
identidad o cédula de ciudadanía. 

 Una fotocopia ampliada del documento de identidad de padres o acudientes (de 
cada uno). 

Los estudiantes deben presentarse a la matrícula en traje escolar. 

PASO 7 
Una vez entregados y firmados los documentos de matrícula, no olvide reclamar la 
circular informativa para el inicio del año lectivo 2015. 

 
NINGÚN ESTUDIANTE PODRÁ MATRICULARSE SI NO PRESENTA LOS DOCUMENTOS 
COMPLETOS. SI EL ESTUDIANTE NO SE MATRÍCULA EN LA FECHA ASIGNADA, SE 
ASUME QUE EL CUPO QUEDA DISPONIBLE.  
 
Cordialmente, 
 
 
 
NELSON ENRIQUE CÁRDENAS BUITRAGO 
Rector  
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